竣工文件

1.
通則

1.1
本章概要

1.1.1
全部工程竣工後，承包商應依政府採購法及政府採購法施行細則之相關規定提報竣工文件送審。

1.2
工作範圍

1.2.1
提報竣工－工程提報竣工前應注意之事項。

(1)
竣工檢驗：承包商應會同建築師及主辦機關根據工程圖說、規範、詳細核對施工項目及數量，以確定該工程是否竣工。

(2)
設備功能之確認：承包商於提出竣工報告前，應將工程之主要及附屬設備予以功能測試，以定其功能符合契約文件之需求。該測試應在主辦機關與建築師監督下為之。

(3)
環境之整理：工程完竣後，在施工範圍內之環境應澈底整理，工程報請驗收前，下列項目應整理完竣。

A.
施工期間所架設之圍籬，臨時設施等應予拆除。

B.
工程範圍內環境應徹底清理。

C.
施工後殘料廢土應運離工地。

D.
施工期間暫時遷移之設施，應予回復。

E.
施工期間損及之公共設施，應予修復。

F.水道及邊溝之淤積物，廢料等應予清除。

G.
完成之工程實體應予清理乾淨。

1.2.2
報請驗收－工程報請驗收前應準備之事項

(1)
竣工文件

A.
工程竣工報告表－承包商應於預定竣工日前，將竣工日期書面通知建築師及主辦機關以備竣工檢驗，確定是否竣工。

B.
竣工圖表、工程結算明細表－除契約另有規定外，建築師應於竣工後7日內將該等文件及其他資料送請主辦機關審核。

(2)
契約文件：施工期間下列各項文件應準備齊全，以備查驗。

A.
原契約文件及工程圖說、項目、數量、單價、施工規範等。

B.
變更設計文件。

C.
工期停（復）工或延期文件。

D.
契約變更文件。

E.
各期工程估驗紀錄。

F.
各項工程材料試（檢）驗紀錄。

1.2.3
辦理初驗－辦理初驗時應注意之事項。

(1)
主辦機關審核建築師核轉之竣工文件後，如符合初驗條件，訂期在30日內辦理初驗。

(2)
主辦機關依工程性質，指派有經驗之人員主驗，並函請建築師及承包商會同參加。

(3)
初驗人員於驗收時以契約文件，竣工圖說、竣工數量等為依據，並檢驗其品質。

(4)
初驗時當場填發工程初驗紀錄，由參與驗收人員簽認。

(5)
主辦機關及建築師共同簽發[工程初驗缺點改善通知單及工程初驗缺點紀錄表]，並當場交承包商代表簽認。

(6)
承包商應於規定期限內改善初驗缺點，並報請複查。

(7)
複查合格，主辦機關應編製工程初驗報告，連同初驗文件辦理驗收。

1.2.4
辦理驗收－辦理驗收時應注意事項

(1)
主辦機關於工程初驗合格後，除契約另有規定外，於20日內辦理驗收。

(2)
驗收時通知承包商、建築師參加報請上級機關派員監辦外，並應備妥下列文件：

A.
初驗合格文件：包括初驗報告、初驗缺點改善通知單、初驗缺點紀錄表、初驗紀錄等。

B.
契約文件：包括契約變更、工期停（復）工或延期、變更設計文件及各期工程估驗紀錄、各項材料試（檢）驗紀錄等。

C.
竣工文件：包括工程竣工報告、竣工圖、竣工數量計算書、工程結算明細表等。

(3)
驗收時應當場製作工程驗收紀錄，由參與驗收代表簽認驗收結果及協議事項。其內容應記載下列事項：

A.
有案號者其案號。

B.
驗收標的之名稱及數量。

C.
廠商名稱。

D.
履約期限。

E.
完成履約日期。

F.
驗收日期。

G.
驗收結果。

H.
驗收結果與契約、圖說、貨樣不符者，其處理之情形。

I.
其他必要事項。

(4)
主辦機關於驗收完畢後填具工程結算驗收證明書、工程驗收報告、工程竣工驗收總表等文件，經相關人員分別簽認後，除報請上級機關備查外另通知承包商、監造及相關單位辦理後續事項。

1.2.5
辦理結算－工程驗收合格後，連同承包商保固切結書、統一發票，轉送主辦機關核發工程尾款。
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